REGULAMIN PRACY BIBLIOTEKI

Szkoly Podstawowej Siéstr Urszulanek UR w Lublinie

Rozdzial 1

Zagadnienia ogolne

1. Biblioteka jest interdyscyplinarng pracownia szkoty.
2. Z biblioteki moga korzysta¢ uczniowie, nauczyciele, inni pracownicy szkoty oraz
rodzice.
Rozdzial 11
Funkcje biblioteki
Biblioteka:
1. Stuzy realizacji potrzeb i zainteresowan uczniow.
2. Shuzy realizacji zadan dydaktycznych i wychowawczych szkoty oraz wspiera
doskonalenie zawodowe nauczycieli.
3. Jest pracownig dydaktyczng, w ktorej zajecia prowadza bibliotekarze oraz nauczyciele
innych przedmiotow, korzystajac ze zgromadzonych zbiordéw.
Rozdziatl 111
Organizacja biblioteki
1. Bezposredni nadzor nad pracg biblioteki sprawuje dyrektor szkoty, ktory zapewnia
wlasciwe pomieszczenie, wyposazenie, wykwalifikowang kadre 1 §rodki finansowe na
dziatalno$¢ biblioteki.
2. Biblioteka gromadzi nastgpujgce materiaty:

e wydawnictwa informacyjne,

e podreczniki i programy szkolne (zasady udostepniania podrecznikéw okresla
odrebny regulamin),

lektury szkolne,

literature popularnonaukowg i naukowa,

wybrane pozycje z literatury pigknej,

beletrystyke pozalekturowa,



e dokumenty audiowizualne,
e edukacyjne programy komputerowe.
3. Pracownicy:
e Dbibliotekg szkolng kieruje nauczyciel bibliotekarz,
e zasady zatrudniania nauczycieli bibliotekarzy okreslaja odrebne przepisy.
4. Czas pracy biblioteki:
e Dbiblioteka udostepnia swoje zbiory w czasie trwania zaje¢ dydaktycznych
zgodnie z organizacjg roku szkolnego,
e czas otwarcia biblioteki ustalony jest z dyrektorem szkoty.
5. Finansowanie wydatkoéw:
e wydatki pokrywane sg z budzetu szkoty,
e dzialalno$¢ biblioteki moze by¢ dotowana przez Rade Rodzicéw i innych
ofiarodawcow.

Rozdzial IV
Zadania i obowigzki nauczyciela bibliotekarza

1. Praca pedagogiczna
W ramach pracy pedagogicznej nauczyciel bibliotekarz zobowigzany jest do:

¢ udostepniania zbioréw w wypozyczalni i czytelni,

e indywidualnego doradztwa w doborze literatury, udzielania informaciji,

e prowadzenia zaje¢ czytelniczych przy wspdtpracy z wychowawcami i
nauczycielami poszczegdlnych przedmiotoéw,

e rozbudzania i rozwijania indywidualnych zainteresowan uczniow oraz
wyrabianie i pogi¢bianie nawyku czytania i uczenia sig,

e tworzenia warunkow do poszukiwania, porzadkowania i wykorzystywania
informacji z r6znych zrédet oraz efektywnego postugiwania si¢ technologia
informacyjna,

e informowania nauczycieli i wychowawcow 0 poziomie czytelnictwa w
poszczegodlnych klasach na podstawie obserwacji i prowadzonej statystyki,

e prowadzenia r6znych form upowszechniania i promowania czytelnictwa,

e organizowania roznorodnych dzialan rozwijajacych wrazliwos$¢ kulturowg 1
spoleczna.

2. Praca organizacyjno — techniczna
W ramach prac organizacyjno — technicznych nauczyciel bibliotekarz zobowigzany
jest do:

e gromadzenia zbiorow — zgodnie z profilem programowym 1 potrzebami szkoty,

ewidencji zbioréw — zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,
opracowania 1 selekcji zbiorow,

organizacji udostgpniania zbiorow,

organizacji warsztatu informacyjnego.

3. Obowiazki nauczyciela bibliotekarza:

e odpowiada za stan i wykorzystanie powierzonych mu zbiorow,

e wspolpracuje z rodzicami, wychowawcami i nauczycielami poszczegdlnych
przedmiotow oraz z innymi bibliotekami w realizacji zadan dydaktyczno —
wychowawczych szkoty,

e sporzadza plan pracy oraz okresowe i roczne sprawozdanie z pracy,



e prowadzi dzienna, potroczng oraz roczng statystyke wypozyczen, dziennik
pracy biblioteki, ksiegi inwentarzowe, rejestry ubytkow,
e doskonali warsztat pracy.

Rozdzial V
Prawa i obowiazki czytelnikow

1. Z biblioteki mogg korzysta¢ uczniowie, nauczyciele i inni pracownicy szkoty oraz
rodzice uczniéw na podstawie kont czytelniczych uczniow.

2. Korzystajacy z biblioteki zobowigzani sg do dbatosci o wypozyczone 1 udostepnione
materialy.

3. Jednorazowo mozna wypozyczy¢ 2 ksiazki, ale w uzasadnionych przypadkach
bibliotekarz moze ograniczy¢ lub zwickszy¢ liczbe wypozyczen.

4. W przypadku zniszczenia lub zagubienia ksigzki czytelnik musi zwrdcic¢ taka sama
pozycje, w wyjatkowych sytuacjach inng wskazang przez bibliotekarza.

5. W bibliotece obowiazuje cisza, zakaz spozywania positkow 1 picia napojow.

6. W bibliotece obowiazuje zakaz uzywania telefonow komérkowych i innych urzadzen
elektronicznych.

7. Wszystkie wypozyczone ksigzki powinny by¢ zwrdocone do bibliotekarza przed
koncem roku szkolnego w terminie wyznaczonym przez bibliotekarza.

8. Czytelnicy opuszczajacy szkote (uczniowie, pracownicy) zobowigzani sa do zwrotu
wszystkich materialdéw wypozyczonych z biblioteki.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 28.08.2013 r.



